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1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в 

Частном образовательном учреждении дополнительного профессионального 

образования «Институт остеопатии» (далее - Институт) (основной 

государственный регистрационный номер 1127800014803, идентификационный 

номер налогоплательщика 7842290896, адрес: 191024, г. Санкт-Петербург, улица 

Дегтярная, дом 1а, литера А), именуемом далее «Оператор», разработана в целях 

обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработке 

его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность 

частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в 

Частном образовательном учреждении дополнительного профессионального 

образования «Институт остеопатии» (далее - Политика) определяет порядок 

обработки персональных данных и меры по обеспечению безопасности 

персональных данных в Институте. 

1.3. Настоящая Политика разработана в соответствии с Конституцией 

Российской Федерации, законами Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ 

«Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон), постановлениями 

Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации», от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении 

требований к защите персональных данных при их обработке в информационной 

системе персональных данных», иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации. 

1.4. Положения настоящей Политики являются обязательными для исполнения 

всеми работниками Института, имеющими доступ к персональным данным. 

1.5. Политика является общедоступной и подлежит размещению на 

официальном сайте Института. 

1.6. Основные понятия, используемые в Политике: 

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных). 

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием 

средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных 

включает в себя в том числе: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных, совершаемые с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств. 

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
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персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных). 

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются 

материальные носители персональных данных. 

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных. 

Оператор персональных данных - государственный орган, муниципальный 

орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 

другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 

данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые 

с персональными данными. 

 

2. Права и обязанности оператора и субъекта персональных данных 

2.1. Субъект персональных данных, согласно законодательству Российской 

Федерации, имеет право на: 

2.1.1. Получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в 

том числе содержащей: 

 подтверждение факта обработки Институтом персональных данных; 

 правовые основания и цели обработки персональных данных; 

 применяемые Институтом способы обработки персональных данных; 

 наименование и место нахождения Института, сведения о лицах (за 

исключением работников Института), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с Институтом или на основании Закона; 

 обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен Законом; 

 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

 порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Законом; 

 информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 
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передаче данных; 

 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению Института, если обработка 

поручена или будет поручена такому лицу; 

 информацию о способах исполнения Институтом обязанностей, 

установленных статьей 18.1 Закона; 

 иные сведения, предусмотренные Законом или другими федеральными 

законами. 

2.1.2. Доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии 

любой записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев, 

предусмотренных Законом. 

2.1.3. Уточнение своих персональных данных, их блокирование или уничтожение 

в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки. 

2.1.4. Отзыв согласия на обработку персональных данных. 

2.1.5. Обжалование неправомерных действий или бездействий Института при 

обработке его персональных данных путем обращения в уполномоченный орган 

по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

2.1.6. Осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

2.2. Субъект персональных данных обязан: 

2.2.1. Передавать достоверные, необходимые для достижения целей обработки, 

персональные данные, а также подтверждать достоверность персональных 

данных предъявлением оригиналов документов. 

2.2.2. В случае изменения персональных данных, необходимых для достижения 

целей обработки, сообщить Оператору уточненные персональные данные и 

подтвердить изменения оригиналами документов. 

2.2.3. Выполнять требования законодательства Российской Федерации. 

2.3. Оператор персональных данных имеет право: 

2.3.1. Обрабатывать персональные данные в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

2.3.2. Поручить обработку персональных данных третьему лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Законом, на 

основании заключаемого с этим лицом договора (соглашения). 

2.3.3. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

действующим законодательством в области персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральными законами. 

2.3.4. Предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 

предусмотрено действующим законодательством (налоговые, 

правоохранительные органы и др.). 
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2.3.5. Ограничивать право субъекта персональных данных на доступ к его 

персональным данным в соответствии с федеральными законами, в том числе, 

если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным 

нарушает права и законные интересы третьих лиц.  

2.3.6. Продолжать обработку персональных данных в случае отзыва субъектом 

персональных данных согласия на обработку его персональных данных в 

случаях и в порядке, предусмотренных Законом. 

Кроме указанных прав в вопросах обработки персональных данных субъектов 

персональных данных Институт обладает другими правами, предоставляемыми 

ему действующим законодательством РФ. 

2.4. Оператор персональных данных обязан: 

2.4.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации. 

2.4.2. Принимать необходимые правовые, организационные и технические меры, 

направленные на обеспечение безопасности персональных данных при их 

обработке. 

2.4.3. Не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без 

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Законом. 

2.4.4. Обеспечивать каждому субъекту персональных данных возможность 

ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные 

данные, если иное не предусмотрено законом. 

2.4.5. Разъяснять субъекту персональных данных юридические последствия отказа 

предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку. 

2.4.6.  Сообщать субъекту персональных данных или его представителю 

информацию о наличии персональных данных, относящихся к 

соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить 

возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении 

субъекта персональных данных или его представителя в течении десяти дней с 

даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

2.4.7. Осуществлять внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки 

персональных данных законодательству РФ и принятым в соответствии с ним 

нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, 

политике оператора в отношении обработки персональных данных, локальным 

актам оператора. 

2.4.8. Предоставлять доказательство получения согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных или доказательство наличия 

оснований обработки персональных данных без получения согласия. 

2.4.9. Знакомить работников Института под подпись с документами, 

устанавливающими порядок обработки персональных данных работников, а 

также об их правах и обязанностях в этой области, с положениями 

законодательства РФ о персональных данных, в том числе требованиями к 

защите персональных данных, локальными актами по вопросам обработки 

персональных данных и (или) проводить обучение работников, непосредственно 
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осуществляющих обработку персональных данных. 

2.4.10. Уведомлять уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных в случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей 

нарушение прав субъектов персональных данных с момента выявления такого 

инцидента Институтом, уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных или иным заинтересованным лицом. 

2.4.11. Обеспечивать хранение персональных данных субъектов в порядке, 

исключающем их утрату и/или их неправомерное использование. 

2.4.12.  Определять состав работников, имеющих право доступа в помещения, в 

которых производится обработка персональных данных, и регламентировать 

порядок их работы в соответствии с требованиями соответствующих 

нормативных актов. 

2.4.13. Осуществлять иные действия и проводить иные мероприятия по обработке и 

защите персональных данных субъектов персональных данных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

 

3. Цели сбора и обработки персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных 

данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

3.2. Цели обработки персональных данных происходят, в том числе из анализа 

правовых актов, регламентирующих деятельность Оператора, целей фактически 

осуществляемой оператором деятельности, а также деятельности, которая 

предусмотрена учредительными документами Оператора, и конкретных бизнес-

процессов оператора в конкретных информационных системах персональных 

данных (по структурным подразделениям Оператора и их процедурам в отношении 

определенных категорий субъектов персональных данных). 

3.3. К целям обработки персональных данных Оператора относятся: 

 заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров;  

 организация кадрового учета организации, обеспечение соблюдения законов, 

заключение и исполнение обязательств по трудовым и гражданско-правовым 

договорам;  

 ведение кадрового делопроизводства, содействие работникам в 

трудоустройстве, обучении, пользовании льготами;  

 ведения воинского учета; 

 исполнение требований налогового законодательства по вопросам 

исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц, взносов во 

внебюджетные фонды и страховых взносов во внебюджетные фонды, 

пенсионного законодательства при формировании и передаче в СФР 

персонифицированных данных о каждом получателе доходов, которые 

учитываются при начислении взносов на обязательное пенсионное страхование;  



7 
 

 заполнение первичной статистической документации в соответствии с 

трудовым, налоговым законодательством и иными федеральными законами;  

 защита конституционных прав и законных интересов;  

 обеспечение права на образование;  

 создание благоприятных условий системы образования;  

 удовлетворение потребностей личности в интеллектуальном, культурном, в 

нравственном развитии посредством получения дополнительного образования 

детей и взрослых, а также дополнительного профессионального образования;  

 функционирования информационных систем Института;  

 обеспечения личной безопасности, пользования льготами, 

предусмотренными законодательством Российской Федерации и локальными 

актами Института;  

 информационного обеспечения и мониторинга образовательной, научной, 

организационной и финансово-экономической деятельности Института;  

 взаимодействия с федеральными органами (правоохранительные органы, 

налоговые инспекции, органы прокураторы и ФСБ и другие); 

 иных целей, направленных на достижение целей, определенных Уставом 

Института. 

 

4. Правовые основания обработки персональных данных 

4.1. Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми 

Оператор осуществляет обработку персональных данных:  

 Конституция Российской Федерации; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации; 

 Налоговый кодекс Российской Федерации; 

 Гражданский кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском 

страховании в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного 

социального страхования»; 

 Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном 

страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с 

материнством»; 

 Федеральный закон от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»; 

 Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном 

пенсионном обеспечении в Российской Федерации»; 
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 Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и 

военной службе»; 

 Федеральный закон от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке 

и мобилизации в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 27.12.2006 № 719 

«Об утверждении Положения о воинском учете»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 31 мая 2021 г. N 

825 "О федеральной информационной системе «Федеральный реестр сведений о 

документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении»; 

 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Устав Института; 

 Локальные акты Института; 

 договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных 

данных; 

 согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, но 

соответствующих полномочиям оператора). 

 

5. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов персональных данных 

5.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны 

быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

5.2. Для каждой цели обработки персональных данных, обрабатываемых в 

Институте, утверждаются категории и перечень обрабатываемых персональных 

данных, категории субъектов персональных данных. 

5.3. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; 

 обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 

стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому 

является субъект персональных данных, а также для заключения договора по 

инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект 

персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 

 обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья 

или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если 

получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

 обработка персональных данных необходима для осуществления прав и 

законных интересов Оператора или третьих лиц, в том числе в случаях, 
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предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», либо для достижения общественно 

значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и свободы 

субъекта персональных данных; 

 осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного 

круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его 

просьбе (далее - персональные данные, сделанные общедоступными субъектом 

персональных данных); 

 осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 

опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным 

законом. 

5.4. К категориям субъектов персональных данных относятся: 

 работники Института; 

 близкие родственники работников Института; 

 уволенные работники Института; 

 близкие родственники уволенных работников Института; 

 соискатели вакантных должностей в Институте; 

 обучающиеся; 

 абитуриенты; 

 физические лица, состоящие в гражданско-правовых отношениях; 

 представители контрагентов – юридических лиц; 

 участники конференций и иных мероприятий, организатором которых 

выступает Институт; 

 физические лица, обратившиеся в Институт с жалобой, предложением, 

заявлением или направившие запрос о предоставлении информации о 

деятельности Института; 

 пользователи сайтов и информационных ресурсов Института. 

5.5. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается: 

 в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной 

форме на обработку своих персональных данных;  

 в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, 

трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской 

Федерации. 

 

6. Порядок и условия обработки персональных данных 

6.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, 

совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования 

таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
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использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных. 

6.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов 

и правил, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных». 

6.3. Обработка персональных данных оператором ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только 

персональные данные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем 

обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям 

обработки. 

6.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 

требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных 

данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат 

уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае 

утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

6.5. При осуществлении хранения персональных данных Оператор персональных 

данных обязан использовать базы данных, находящиеся на территории Российской 

Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

6.6. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования 

средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности 

путем фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных 

(далее - материальные носители), в специальных разделах или на полях форм 

(бланков). При фиксации персональных данных на материальных носителях не 

допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, 

цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных 

категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, для каждой категории персональных данных должен 

использоваться отдельный материальный носитель. 

6.7. Условием прекращения обработки персональных данных может являться 

достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия 

согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных, а также выявление неправомерной обработки персональных 

данных. 

6.8. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на 

основании заключаемого с этим лицом договора. 

6.9. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 

оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных 
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данных, предусмотренные Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

6.10. Кроме того, Оператор вправе передавать персональные данные 

органам дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, 

предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 

6.11. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, 

обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные 

без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

6.12. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от 

иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных. Оператор обязан обеспечить субъекту персональных данных возможность 

определить перечень персональных данных по каждой категории персональных 

данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения. 

6.13. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта персональных 

данных. Данное требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество (при 

наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной почты или 

почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень персональных 

данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном 

требовании персональные данные могут обрабатываться только оператором, 

которому оно направлено. 

6.14. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом 

от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в 

соответствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и перечень мер 

оператор определяет самостоятельно. 

6.15. Оператор при обработке персональных данных принимает 

необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает 

их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 

доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных. 

 

7. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных 

данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным 

7.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 

субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии 
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персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных 

данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными 

данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя 

либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных 

данных или его представителя. 

7.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных 

или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, 

относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий 

семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его 

представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 

неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них 

необходимые изменения. В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня 

представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, 

оператор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан 

уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных 

изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления 

третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы. 

7.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор 

на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 

представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить 

персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и 

снять блокирование персональных данных. 

7.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или 

обеспечить прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по 

поручению оператора: 

 в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, 

в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты этого выявления; 

 в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных; 

 в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить 

персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 

достижения цели обработки персональных данных. В случае отсутствия 

возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока 

оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или 
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обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и 

обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 (шесть) 

шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами. 

 

8. Обеспечение защиты персональных данных при их обработке 

Оператором  

8.1. Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 

2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами.  

8.2. Оператор самостоятельно определяет состав и перечень мер. необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 "О персональных данных", 

постановлением Правительства от 15 сентября 2008 года № 687 "Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации", постановлением Правительства от 01 

ноября 2012 года № 1119 "Об утверждении требований к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных", 

приказом ФСТЭК от 18 февраля 2013 года № 21 "Об утверждении состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных", и другими нормативными правовыми актами, если иное не 

предусмотрено федеральными законами.  

8.3. К таким мерам относятся: 

 назначение Оператором ответственных лиц за обработку и обеспечение 

безопасности персональных данных;  

 издание Оператором документов, определяющих политику оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальных нормативных актов по 

вопросам обработки персональных данных, а также локальных нормативных 

актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и 

выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение 

последствий таких нарушений; 

 получение согласий субъектов персональных данных на обработку их 

персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации;  

 организация обучения и проведение методической работы с работниками 

Оператора, занимающими должности, включенные в перечень должностей 

Оператора, при замещении которых осуществляется обработка персональных 

данных;  

 ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 



14 
 

Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите 

персональных данных, документами, определяющими политику Оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам 

обработки персональных данных. 

8.4. Обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в 

информационных системах персональных данных достигается, в частности: 

 применением организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к 

защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные 

Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных 

данных; 

 обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием необходимых мер; 

 установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в 

информационной системе персональных данных, а также обеспечением 

регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в 

информационной системе персональных данных; 

 контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровня защищенности информационной системы 

персональных данных. 

8.5. Обеспечение защиты персональных данных при их обработке, 

осуществляемой без использования средств автоматизации, достигается путем: 

 обособления персональных данных от иной информации; 

 недопущения фиксации на одном материальном носителе персональных 

данных, цели обработки которых заведомо не совместимы; 

 использования отдельных материальных носителей для обработки каждой 

категории персональных данных; 

 принятия мер по обеспечению раздельной обработки персональных данных 

при несовместимости целей обработки персональных данных, зафиксированных 

на одном материальном носителе, если материальный носитель не позволяет 

осуществлять обработку персональных данных отдельно от других 

зафиксированных на том же носителе персональных данных; 

 соблюдения требований к: 

 раздельной обработке зафиксированных на одном материальном носителе 

персональных данных и информации, не относящейся к персональных данных; 

 уточнению персональных данных; 

 уничтожению или обезличиванию части персональных данных; 

 использованию типовых форм документов, характер информации в которых 

предполагает или допускает включение в них персональных данных; 

 хранению персональных данных, в том числе к обеспечению раздельного 
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хранения персональных данных (материальных носителей), обработка которых 

осуществляется в различных целях, и установлению перечня лиц, 

осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ. 

8.6. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных устанавливаются в 

соответствии с локальными нормативными актами, регламентирующими вопросы 

обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных Института. 

 

9. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и 

защиту персональных данных  

9.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и 

защиту персональных данных субъектов, несут материальную, дисциплинарную, 

административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в 

порядке, установленном федеральными законами. 

9.2. Разглашение персональных данных субъекта (передача их посторонним 

лицам, в том числе, работникам Института, не имеющим к ним доступа), их 

публичное раскрытие, утрата документов и иных носителей, содержащих 

персональные данные субъекта, а также иные нарушения обязанностей по их 

защите и обработке, установленных настоящей Политикой, внутренними 

нормативными актами (приказами, распоряжениями) Института, влечет наложение 

на работника, имеющего доступ к персональным данным, дисциплинарного 

взыскания: замечания, выговора или увольнения. 

9.3. Работник Института, имеющий доступ к персональным данным субъектов и 

совершивший указанный дисциплинарный проступок, несет полную материальную 

ответственность в случае причинения его действиями ущерба Института в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

10. Заключительные положения   

10.1. Политика является локальным правовым актом Института по 

вопросам обработки и защиты персональных данных и подлежит размещению на 

официальном сайте Института в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

10.2. Политика действует бессрочно до ее отмены или замены новой 

версией документа. Институт вправе изменять (обновлять) настоящую Политику в 

случае изменения требований законодательства или по мере необходимости. В 

случае изменения настоящей Политики Институт размещает на своих сайтах и 

страницах в социальных сетях соответствующее информационное сообщение. 

Продолжая пользоваться сайтами Института или страницами Института в 

социальных сетях после размещения вышеуказанного информационного 

сообщения, субъект персональных данных тем самым подтверждает свое согласие 

на обработку его персональных данных с учетом внесенных в Политику 
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изменений. 

10.3. Внутренний контроль за исполнением требований настоящей 

Политики осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию 

обработки персональных данных в Институте. 
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